
Procedimento (con 

riferimenti normativi utili)

Unità 

organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Ufficio del procedimento, 

recapiti telefonici e casella di 

posta elettronica istituzionale

Ove diverso, ufficio 

competente 

all'adozione del 

provvedimento finale

Termine di 

conclusione

Nome del soggetto a cui è 

attribuito, in caso di inerzia, il 

potere sostitutivo, modalità per 

attivare tale potere, con 

indicazione dei recapiti telefonici e 

delle caselle di posta elettronica 

istituzionale

acquisti@pec.ospfe.it

UOC Economato e 

Gestione Contratti

acquisti@pec.ospfe.it

UOC Economato e 

Gestione Contratti

UOC Economato e 

Gestione Contratti

UOC Economato e 

Gestione Contratti

Affidamento di forniture de 

beni sanitari/ service  a rilievo 

comunitario (procedure 

aperte e ristrette) -

180 gg dalla 

formalizzazione del 

bando di gara/ 

lettera d' invito fatti 

salvi maggiori 

termini ai sensi del 

dlgs 163/06 smi

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

Acquisti in economia tramite 

cottimo fiduciario di beni 

sanitari/ service  - ai sensi del 

Codice Appalti e del 

Regolamento AVEC

90 gg dalla data di 

richiesta definitiva 

delle UU.OO 

aziendali sanitarie 

e tecniche

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

Affidamento di forniture di 

beni sanitari/ service tramite 

convenzioni -

90 gg dalla data di 

richiesta definitiva 

delle UU.OO 

aziendali sanitarie 

e tecniche

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

Acquisti in economia tramite 

affidamento diretto di beni 

sanitari/ service ai sensi del 

Codice Appalti e del 

Regolamento AVEC

30 gg  dalla data di 

richiesta definitiva 

delle UU.OO 

aziendali sanitarie 

e tecniche

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m. 

acquisti@pec.ospfe.it

acquisti@pec.ospfe.it
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acquisti@pec.ospfe.it

acquisti@pec.ospfe.it

Acquisti in economia tramite 

cottimo fiduciario di beni 

economali  - regolamento 

vigente

90 gg dalla data di 

richiesta definitiva 

delle UU.OO 

aziendali sanitarie 

e tecniche

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

Affidamento di forniture di 

beni economali tramite 

convenzioni -

90 gg dalla data di 

richiesta definitiva 

delle UU.OO 

aziendali sanitarie 

e tecniche

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

UOC Economato e 

Gestione Contratti

UOC Economato e 

Gestione Contratti

Emissioni ordini di fornitura 

beni sanitari / service su 

contratti validi

20 gg dalla 

richiesta delle 

UU.OO aziendali 

sanitarie e tecniche

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

Acquisti in economia tramite 

affidamento diretto di beni 

economali per il valore 

contrattuale previsto dal 

Codice Appalti vigente e dal 

Regolamento AVEC

30 gg  dalla data di 

richiesta definitiva 

delle UU.OO 

aziendali sanitarie 

e tecniche

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

UOC Economato e 

Gestione Contratti

UOC Economato e 

Gestione Contratti

Affidamento di forniture di 

beni sanitari/ service con 

procedura negoziata previa 

pubblicazione bando di gara / 

senza previa pubblicazione 

bando di gara -

180 gg dalla 

formalizzazione del 

bando di gara/ 

lettera d' invito fatti 

salvi maggiori 

termini ai sensi del 

dlgs 163/06 smi

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

UOC Economato e 

Gestione Contratti
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Inventariazione di beni mobili
UOC Economato e 

Gestione Contratti
 tel 0532236587 - 0532 237769

60 gg dal collaudo, 

ove previsto, o dall' 

entrata/consegna 

per l' 

inventariazione

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

Cancellazione dall' inventario 

di beni mobili

UOC Economato e 

Gestione Contratti
 tel 0532236587 - 0532 237769

30gg dalla richiesta 

di discarico beni da 

parte del 

consegnatario

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

Emissioni ordini di fornitura 

beni economali su contratti 

validi (sebbene l' ordine sia 

atto esecutivo della 

determina, produce per il 

fornitore l'obbligo della 

consegna con i tempi previsti 

dal contratto)

20 gg dalla 

richiesta delle 

UU.OO aziendali 

sanitarie e tecniche

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

UOC Economato e 

Gestione Contratti

Affidamento di forniture de 

beni economali  a rilievo 

comunitario (procedure 

aperte e ristrette) - 

180 gg dalla 

formalizzazione del 

bando di gara/ 

lettera d' invito fatti 

salvi maggiori 

termini ai sensi del 

dlgs 163/06 smi

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

Affidamento di forniture di 

economali con procedura 

negoziata previa 

pubblicazione bando di gara / 

senza previa pubblicazione 

bando di gara -

180 gg dalla 

formalizzazione del 

bando di gara/ 

lettera d' invito fatti 

salvi maggiori 

termini ai sensi del 

dlgs 163/06 smi

Il potere sostitutivo viene attribuito, in 

caso di inerzia, ai sensi dell'art. 2 c. 9-

bis L.241/1990 e s.i.m.

UOC Economato e 

Gestione Contratti

UOC Economato e 

Gestione Contratti


